
Flow Chart แสดงขั้นตอนการรับบริจาคทรัพย์สินที่เป็นสังหาริมทรัพย์ของโรงพยาบาลบางพลี 
 

เจ้าหน้าท่ีที่ได้รับมอบหมายตรวจสอบความถกูต้อง  
ชื่อ-สกลุ, ที่อยู่, รายการสิ่งของและจ านวนที่รับบรจิาค 

กลุ่มงานพัสดตุรวจสอบ
ความถูกต้องสังหาริมทรัพย์ 

งานธุรการ กลุม่งานบริหารทั่วไปออกใบรับรอง
การบรจิาคสังหารมิทรัพย์  

งานธุรการ กลุม่งานบริหารทั่วไปออกหนังสือ
รับรองการบริจาคสังหาริมทรัพย์  

งานธุรการ กลุม่งานบริหารทั่วไป 
จัดเก็บรวบรวมเอกสารลงในแฟ้ม 

เลขาคณะกรรมการ รายงานการรับบรจิาคให้
คณะกรรมการบริจาคเงินและทรพัย์สินของ

โรงพยาบาลบางพลีทราบ 

จบการท างาน 

กลุ่มงานพัสดุ กลุ่มภารกจิอ านวยการ 
ลงทะเบียนบัญชีหรือทะเบียนควบคุมพัสดุ 

งานบัญชี กลุ่มภารกิจอ านวยการ 
บันทึกรายการบัญชีเงินบริจาคทรัพย์สิน 

ที่รับบรจิาค 

ผู้บริจาคแสดงความประสงค์บริจาคสังหาริมทรัพย ์

ผู้บริจาคกรอกรายละเอียด 
ใบแสดงความประสงค์บริจาคสังหาริมทรัพย์  

ถูกต้อง 

ไม่ถูกต้อง 


