
ขั้นตอนการจัดซื้อจัดจ้าง โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ครั้งหนึ่งวงเงินเกิน 500,000 บาท 

ตามมาตร 56 วรรคหนึ่ง (2) (ก) (ค) (ง) (จ) (ฉ) (ช) และระเบียบ ข้อ 78 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จัดท ำร่ำงขอบเขตของงำน /  สเปค / แบบรูปรำยกำรงำนก่อสร้ำง 

5.1  ซื้อ/จ้ำง  มิใช่งำนก่อสร้ำงข้อ 21 วรรค 1 

เจ้ำหน้ำท่ีจัดท ำบันทึกเสนอแต่งตัง้คกก. / จะให้

เจ้ำหน้ำท่ี / บุคคลใดบุคคลหนึ่งจดัท ำร่ำงขอบเขตของ

งำนหรือสเปค และก ำหนดหลักเกณฑ์พิจำรณำ

คัดเลือก เสนอหัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐ/ผู้รับมอบ

อ ำนำจ พิจำรณำเห็นชอบผ่ำนหัวหน้ำเจ้ำหน้ำที ่

5.2 จ้ำงก่อสร้ำงข้อ 21 วรรค 3 

- เจ้ำหน้ำท่ีจัดท ำบันทึกเสนอแต่งตั้งคกก./จะใหเ้จ้ำหน้ำท่ี/บุคคล

ใดบุคคลหนึ่งจัดท ำแบบรูปรำยกำรงำนก่อสร้ำง 

- เจ้ำหน้ำท่ีจัดท ำบันทึกเสนอแต่งตั้งคกก.จัดท ำรำคำกลำง(ตำม

ประกำศ คกก.รำคำกลำง)และขึ้นทะเบียนผู้ประกอบกำร  

ลว. 19 ต.ค. 60 และพรบ.มำตรำ 4 เสนอหัวหน้ำหน่วยงำน 

ของรัฐ/ผู้รับมอบอ ำนำจ พิจำรณำเห็นชอบ ผ่ำนหัวหน้ำ

เจ้ำหน้ำท่ี 

ตรวจสอบแหล่งเงินท่ีหน่วยงำนไดร้ับจัดสรรตัวเงิน 
เงินงบประมำณ/แผนเงินบ ำรุง/เงนิ UC/งบพัฒนำจังหวัด 

 

สร้ำงแผนในระบบ e-GP 
จนท./ผู้ที่ได้รับมอบหมำย จัดท ำแผนกำรจัดซ้ือจัดจ้ำงประจ ำปี เสนอหวัหน้ำงำนของรัฐ/ผู้รับมอบอ ำนำจเพือ่
ขอควำมเห็นชอบ (ข้อ 11 วรรคหนึ่ง) ระบบ e-GP 
แผนประกอบด้วย 
1.ชื่อโครงกำรที่จะซ้ือ/จ้ำง         
2.วงเงินที่จะจัดซ้ือ/จ้ำง 
3.ระยะเวลำที่คำดวำ่จะจัดซื้อ/จ้ำง 
4.รำยกำรอื่นตำมทีก่รมบัญชีกลำงก ำหนด  
ข้อยกเว้น ไม่ต้องจัดท ำแผน ม. 11 (1),(2),(3),(4) 

หัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐ/ผูร้ับมอบอ ำนำจ  

พิจำรณำให้ควำมเห็นชอบ 
 

หัวหน้ำเจำ้หนำ้ที่ประกำศเผยแพร่ 3 ชอ่งทำง 
- เว็บไซต์กรมบัญชีกลำง , 
- เว็บไซต์ หน่วยงำน 
- ปิดประกำศ โดยเปิดเผย ณ หนว่ยงำนของรัฐ 
( ข้อ 11 วรรคสำม ) (โดยผู้รับผิดชอบ ปิด- ปลดประกำศที่ได้รับ
แต่งต้ัง ตำมประกำศ/ระเบียบ ITA)   

 ไม่เห็นชอบ 

เห็นชอบ 
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หน่วยงำนของรัฐ 
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จนท./คกก.จัดท ำรำยงำนผลกำรพิจำรณำและขออนุมตัิสั่งซื้อสั่งจ้ำง (เอกสารจากระบบ e-GP) ต่อ

หัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐ/ผูร้ับมอบอ ำนำจ (ผ่ำนหัวหน้ำเจ้ำหน้ำที)่ 

 

หัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐ/ผูร้ับมอบอ ำนำจ พิจำรณำอนุมัตสิั่งซื้อสั่งจ้ำงและลงนำมประกำศผู้ชนะกำร

เสนอรำคำ (e-GP ขั้นตอนท่ี  4) 

 

เจ้ำหน้ำท่ีจัดท ำบันทึกเสนอหัวหนำ้หน่วยงำนของรัฐผ่ำนหัวหน้ำเจ้ำหน้ำท่ี (ระบบ e-GP ขั้นตอนที่ 1) 
6.1. รำยงำนขอซื้อขอจ้ำง (เอกสารจากระบบ e-GP) (ระเบียบ ข้อ 22 ) 
6.2. ค ำสั่งแต่งตั้ง คกก.จัดซื้อจัดจำ้งโดยวิธีเฉพำะเจำะจง และ คกก.ตรวจรับพสัด/ุผู้ควบคมุงำน (ถ้ำมี)  
(เอกสารจากระบบ e-GP)  
6.3. ตำรำงแสดงวงเงินงบประมำณ ป.ป.ช. ต้องเผยแพร่ภำยใน 3 วันท ำกำร นับแต่วันท่ีผู้มีอ ำนำจไดอ้นุมัติรำยงำน

ขอซื้อ/ขอจ้ำง   
6.4. แบบแสดงควำมบรสิุทธ์ิใจ (แบบฟอร์มกระทรวงก าหนด) 
** ระบุเกณฑ์กำรพิจำรณำคดัเลือกข้อเสนอ (ระเบียบ ข้อ 21) 

1) หลักเกณฑร์ำคำ   
2) หลักเกณฑ์ประเมินค่ำประสิทธิภำพต่อรำคำ  

หัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐ/ผูร้ับมอบอ ำนำจพิจำรณำให้ควำมเห็นชอบ 

 

คกก.ซื้อ/จ้ำง โดยวิธีเฉพำะเจำะจง จัดท ำหนังสือเชิญชวนไปยังผู้ประกอบกำร ท่ีมีคณุสมบตัิที่ก ำหนด ข้อ 78 (1) (ประธำนกรรมกำร
เป็นผู้ลงนำมหนังสือเชิญ) และ คกก.พิจำรณำข้อเสนอ,ต่อรองรำคำตำมควำมเหมำะสมแล้วแต่กรณี (e-GP ขั้นตอนท่ี 2,3) 

เห็นชอบ 

ไม่เห็นชอบ 

เห็นชอบ 
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หัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่ ด ำเนินกำร 

 ประกำศผู้ชนะในระบบ e-GP เผยแพร่ 3 ช่องทำง (ระบบ e-GP ขั้นตอนท่ี 5-7) 

    (1) ระบบเครือข่ำยสำรสนเทศของกรมบัญชีกลำง (e-GP) 

    (2) ระบบของหน่วยงำนของรัฐ (เว็บไซต์หน่วยงำน) 

    (3) ปิดประกำศโดยเปดิเผย ณ ท่ีปิดประกำศ ของหน่วยงำนของรัฐ  
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ไม่อนุมตั ิ
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เจ้ำหน้ำที่ด ำเนินกำร 

1. ส่งสัญญำ/ข้อตกลง ให้ผู้ประกอบกำรโดยตรง และด ำเนินกำรส่งมอบพัสดุ  

2. ส ำเนำคู่ฉบับส่งให้ผู้ขำย/ผู้รับจ้ำง  

3. ส่งส ำเนำสัญญำให้ คกก.ตรวจรับพัสดุ และผู้ควบคุมงำน (ถำ้มี) 

   (ระบบ e-GP ขั้นตอนที่ 6) 
 

จนท. ลงทะเบียน/ลงบัญชี (กรณีงำนก่อสร้ำงต้องมีหนังสือแจ้งธนำรกัษ์พื้นที่) และรำยงำนผลกำรตรวจ

รับให้แล้วเสร็จภำยในวันท่ีที่ก ำหนดไว้ในค ำสั่งแต่งตั้ง คกก. ตรวจรับพัสดุ เสนอหัวหน้ำหน่วยงำนของรฐั/

ผู้รับมอบอ ำนำจ เพื่อทรำบ  ข้อ175 (4)   
 

จัดท ำบันทึก รำยงำนผลกำรพิจำรณำ (เมื่อโครงการสิ้นสุด) 

ตามระเบียบ ข้อ 16 
 

จนท.(พัสดุ) ส่งเอกสำรให้กับงำนกำรเงินเบิกจ่ำย 

 

ส้ินสุด 

 

เจ้ำหน้ำท่ีจัดท ำหนังสือเรยีกผู้ชนะกำรเสนอรำคำเข้ำท ำสัญญำ/ข้อตกลง        

เสนอหัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐ  
 

เจ้ำหน้ำท่ี ตรวจสอบหลักประกันสัญญำ และจดัท ำสญัญำ/ข้อตกลง (สัญญำให้ใช้ตำมแบบท่ี คกก.
นโยบำยก ำหนด) เสนอหัวหน้ำหนว่ยงำนของรัฐ ลงนำมสัญญำ/ข้อตกลง 
 

หัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐ ผู้รับมอบอ ำนำจลงนำมสัญญำ/ข้อตกลง 
 

บริหำรสัญญำ/คกก. ตรวจรับพัสด ุ 

ตำมสัญญำ (ระบบ e-GP ขั้นตอนที่ 7) 

ให้ศึกษาคู่มือขั้นตอนการบริหารสัญญาในกรณีต่างๆ

ต่อไป 

 

ไม่ถูกตอ้ง 
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